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คําชี้แจงเร่ืองเอกสารและหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นทมีีสิทธิเข้าร่วมประชุม 
เพ่ือลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุน้ผ่านสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ 

 

 เนื่องจากการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์จําเป็นต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในกฎหมายที่เกี่ยวข้อง จึงขอให้ผู้ถือหุ้นศึกษา
คําแนะนําวิธีการ และวิธีการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ตามสิ่งทีส่งมาด้วยอันดับท่ี 7 

 ทั้งนี้ บริษัทขอชี้แจงหลักเกณฑ์และเอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบการลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุม เพื่อให้การ
ประชุม ผู้ถือหุ้นเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ชอบธรรม ดังน้ี  

1. หนังสือมอบฉันทะ  
บริษัทได้จัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะตามประกาศของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ทั้ง 3 แบบ ให้แก่ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้า
ร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง สามารถมอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าประชุมแทนหรือมอบฉันทะให้กรรมการของบริษัทเป็นผู้ออกเสียงลงคะแนน
แทน ซึ่งบริษัท ได้แนบหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 มาพร้อมกันนี ้ 
 
2. วิธีมอบฉันทะ  
     1) เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่าน้ัน ดังนี ้ 
     1.1. ผู้ถือหุ้นท่ัวไปจะเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะได้เฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข.แบบใดแบบหนึ่งเท่านั้น  
    1.2. ผู้ถือหุ้นท่ีปรากฏช่ือตามสมุดทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแล
       หุ้นจะเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งได้จากทั้ง 3 แบบ (แบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค.)  

     2) มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้วตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น โดยระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ ผู้ถือ
หุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการของบริษัท โดยเลือกเพียงบุคคลเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้า  ร่วม
ประชุมดังกล่าว  

กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้กรรมการของบริษัท ผู้ถือหุ้นต้องกรอกรายละเอียดในหนังสือมอบฉันทะและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ
พร้อม เอกสารตามที่กําหนด โดยขอความร่วมมือโปรดจัดส่งเอกสารทั้งหมดล่วงหน้าผ่านอีเมล์  skin@ojconsultinggroup.com หรือ
สแกน QR Code ภายในวันที่กําหนด เพื่อดําเนินการที่เกี่ยวข้องต่อไป  

 

 

 

     3) ปิดอากรแสตมป์ จํานวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ ณ วันที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพันตาม
กฎหมาย ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นต้องมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผู้เข้าประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไม่สามารถแบ่งแยกจํานวน
หุ้นโดยมอบฉันทะ ให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจํานวนหุ้นที่ตนถืออยู่ 
โดยไม่สามารถมอบฉันทะ เพียงบางส่วนซึ่งน้อยกว่าจํานวนท่ีตนถืออยู่ได้ เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและถูก
แต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น ตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค.  

mailto:skin@ojconsultinggroup.com%20หรือ
mailto:skin@ojconsultinggroup.com%20หรือ
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3. เอกสารทีผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  
ในทุกกรณี เอกสารแสดงตนต้องเป็นเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพชํารุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ เช่น 
บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ และหากมีการเปลี่ยน ชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย ในกรณีที่
เอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดทําเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ขอให้จัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทน นิติ
บุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคําแปล  
บุคคลธรรมดา  
1) กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แนบเอกสารแสดงตนเป็นเอกสารประกอบการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  
2) กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  

• หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบฉันทะ และ
   ผู้รับมอบฉันทะ  

• สําเนาเอกสารแสดงตนของผู้มอบฉันทะ และผู้มอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง  
• สําเนาเอกสารแสดงตนของผู้รับมอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง  

 
นิติบุคคล  
1) กรณีผู้แทนของนิติบุคคลเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  

• หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบฉันทะ และ
   ผู้รับ มอบฉันทะ  

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (ผู้มีอํานาจลงนามตาม
   หนังสือ รับรองของนิติบุคคลนั้น) ครบถ้วน และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจ
   กระทําการแทน นิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น  

• สําเนาเอกสารแสดงตนซึ่งแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคลนั้นพร้อมรับรองสําเนาโดยผู้แทนนิติบุคคล  

2) กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  
• หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและ ลงลายมือชื่อของผู้แทนนิติ

   บุคคล (ผู้มี อํานาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลนั้น) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ  
• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็น

   ว่า ผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น  
• สําเนาเอกสารแสดงตนของผู้แทนนิติบุคคล (ผู้มีอํานาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลนั้น) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและลงช่ือ

   รับรองสําเนาถูกต้อง  
• สําเนาเอกสารแสดงตนของผู้รับมอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง  

3) กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  
     3.1. ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล ข้อ 1 หรือ 2 โดยผู้ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. 
หรือ แบบ ข. หรือแบบ ค. แบบใดแบบหนึ่ง  
     3.2. ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ต้องส่งหลักฐานดังต่อไปนี้
เพิ่มเติม  

• หนังสือมอบอํานาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ดําเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน  
• หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian  
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4. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม  
โปรดศึกษาคําแนะนํา วิธีการและวิธีการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วยอันดับที่ 11  

หลักเกณฑ์การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถือหุ้น  
วาระเลือกต้ังกรรมการ  
สําหรับวาระการเลือกตั้งกรรมการตามข้อบังคับของบริษัทข้อ 17 กําหนดให้ที่ประชุมผู้ถือหุ้นเลือกตั้งกรรมการตามหลักเกณฑ์และวิธีการ 
ดังต่อไปนี้  
1) ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะคนหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากับจํานวนหุ้นท่ีถือ  
2) ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะแต่ละคนจะใช้คะแนนเสียงท่ีมีอยู่ทั้งหมดตามข้อ 1 เลือกตั้งบุคคลคนเดียวหรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได้ โดย
จะ ไม่สามารถใช้รูปแบบในการเลือกตั้งโดยแบ่งคะแนนเสียงให้แก่บุคคลหลายๆ คนได้  
3) บุคคลซึ่งได้รับคะแนนเสียงสูงสุดตามลําดับลงมา เป็นผู้ได้รับการเลือกตั้งเป็นกรรมการเท่าจํานวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั้งใน
ครั้ง นั้น ในกรณีที่บุคคลซึ่งได้รับการเลือกตั้งในลําดับถัดลงมามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจํานวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น 
ให้ผู้ เป็นประธานเป็นผู้ออกเสียงช้ีขาด  

วาระอื่น  
1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทําโดยการนับคะแนนเสียงจากหนังสือมอบฉันทะ และ/หรือ จากการลงคะแนนเสียงโดยผู้ถือ
หุ้นในท่ี ประชุมผู้ถือหุ้นโดยให้นับหนึ่งเสียงต่อหน่ึงหุ้น ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือเห็น
ด้วย ไม่ เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแต่งตั้ง
จากผู้ ลงทุนต่างประเทศตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค.  

2) ในกรณีมอบฉันทะ  
2.1 ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การลงคะแนนเสียงของผู้รับมอบฉันทะ 
วาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะให้ถือว่าการลงคะแนนเสียงน้ันไม่ถูกต้อง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้น  

2.2 หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะหรือระบุไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ 
ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื ่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที ่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม  
ข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้ตามที่เห็นสมควร  

5. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน  
ประธานท่ีประชุมหรือเจ้าหน้าที่ของบริษัทจะช้ีแจงวิธีการนับคะแนนเสียงให้ที่ประชุมทราบก่อนเริม่วาระการประชุม โดยเจ้าหน้าที่ของบริษัท
จะนับ คะแนนเสียงแต่ละวาระจากคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะ และ/หรือจากการลงคะแนนเสียงโดยผู้ถือหุ้นในท่ีประชุมผู้ถือหุ้น และ
จะแจ้งผลการ นับคะแนนให้ที่ประชุมทราบทุกวาระก่อนเสร็จสิ้นการประชุมนั้นๆ ทั้งนี้ จํานวนผู้ถือหุ้นในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากันได้ 
เนื่องจากอาจมีผู้ถือหุ้นบาง ท่านเข้ามาประชุมเพิ่มเติมหรือกลับก่อน  

ทั้งนี้ บริษัทได้จัดให้มี Inspector ซึ่งเป็นที่ปรึกษากฎหมายภายนอกเพื่อทําหน้าที่ดูแลและตรวจสอบการนับคะแนนเสียงในการประชุมผู้ถือ
หุ้น เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นเป็นไปอย่างโปร่งใส ถูกต้องตามกฎหมายและข้อบังคับของบริษัท 

 

 

 


